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I. DEFINICJE

§1
Dla potrzeb niniejszego Regulaminu stosuje si¢ ponizsze definicje:
1) Projekt — zespot dziatan i przedsigwzigé realizowanych pt. ,,Dzi$ uczei ZSHE — jutro mobilny
pracownik na Europejskim Rynku Pracy” w ramach programu ,,Uczenie si¢ przez cale zycie” Leonardo
da Vinci, finansowanego ze srodkow Komisji Europejskiej, w okresie od dnia 15 wrze$nia 2013 r. do
31 grudnia 2014 1.

2) Uczestnik — uczen Zespotu Szkot Handlowo-Ekonomicznych im. Mikotaja Kopernika w
Bialymstoku ksztalcacy si¢ w zawodzie technik hotelarstwa, ktory przeszedt pozytywnie procedure
weryfikacyjng do uczestnictwa w projekcie.

3) Instytucja Wysylajaca — Zespol Szkot Handlowo-Ekonomicznych im. Mikotaja Kopernika w
Bialymstoku

4) Instytucja Przyjmujaca — instytucja przyjmujgca Uczestnika na staz — wybrane hotele w Walencji
w Hiszpanii

5) Instytucja Posredniczaca — instytucja wspotpracujaca, z ktorg Instytucja Wysylajaca zawarla
umowe o organizacje stazy w ramach Projektu ,,Dzi§ uczei ZSHE — jutro mobilny pracownik na
Europejskim Rynku Pracy”. W tym przypadku Instytucja Posredniczaca jest ESMOVIA Valencja.

6) Staz (praktyka zawodowa)— okres nabywania przez Uczestnika umiejetnosci praktycznych w
Instytucji Przyjmujacej w wyniku realizacji zadan okreslonych przez te Instytucje bez
nawigzywania stosunku pracy na ten okres.

7) Koordynator projektu — nauczyciel przedmiotow zawodowych — Wioletta Wilda

8) Opiekun — osoba powotana przez Koordynatora Projektu do sprawowania opieki nad
Uczestnikiem Stazu w trakcie jego realizacji.

9) Umowa o Staz — umowa zawarta pomi¢dzy Instytucja Wysylajaca a Uczestnikiem, okreslajaca
wlasciwa realizacj¢ Stazu.

II. ZASADY OGOLNE

§2
1. Organizacja stazy jest zasadniczg czg$cig realizacji Projektu, uwarunkowanego umowa finansowa
pomiedzy Zespotem Szkot Handlowo-Ekonomicznych im. Mikotaja Kopernika w Biatymstoku a
Narodowa Agencja Programu ,,Uczenie si¢ przez cate zycie”.
2. Celem stazu uczniowskiego realizowanego w ramach Projektu jest zwickszenie mozliwosci

zdobycia doswiadczenia zawodowego za granicami Polski, podniesienie kompetencji kluczowych,
interpersonalnych, jezykowych, a takze poznanie warunkdéw pracy w krajach europejskich.
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3. Uczestnikiem stazy w ramach Projektu sg tylko i wylgcznie uczniowie Zespotu Szkét Handlowo-
Ekonomicznych w Biatymstoku, ksztatcacy si¢ w zawodzie technik hotelarstwa, ktdrzy spetnili
warunki rekrutacji okres§lone w regulaminie.

I11. ZASADY ODBYWANIA PRAKTYK ZAGRANICZNYCH

§3
1. Praktyki realizowane bgda w okresie 19 V 2014 do 13 VI 2014 — czyli pelne 4 tygodnie.

2. Staze odbywaja si¢ w Instytucji Przyjmujacej wskazanej przez Instytucj¢ Posredniczaca.
3. Tydzien stazu trwa 5 dni roboczych.

§ 4
1. Staz realizowany jest na podstawie Umowy zawartej pomig¢dzy Instytucja Wysytajaca a
Uczestnikiem.
2. Szczegotowy program stazu zostat opracowany wspolnie z Instytucja Przyjmujaca, Instytucja
Posredniczaca oraz Opiekunem.
3. Kompetencje, ktore uczen po skonczonym stazu powinien zdoby¢, zostana sprecyzowane przez
Instytucje Wysylajaca, Uczestnika, Opiekuna i Instytucje Przyjmujaca.
4. Nieodtacznym elementem Porozumienia o Programie Stazu jest Karta Jakosci Stazu, regulujaca
standardy organizacji i realizacji stazu.
5. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i realizacjg stazu pokrywa ZSHE ze $rodkow
Narodowej Agencji.
6. Uczestnik jest zobowigzany do udzialu w przygotowaniu pedagogiczno — kulturowo — jezykowym.
7. Uczestnik stazu otrzyma pomoce dydaktyczne oraz dziennik praktyk.

8. Uczestnik stazu zostanie poinformowany na temat wymagan formalnych Projektu w czasie
spotkania organizacyjnego z koordynatorem Projektu.

9. Uczestnik stazu jest zobligowany do prowadzenia dzienniczka stazu w formie tradycyjnej oraz
elektronicznej — sprawozdania na adres stazowy.

10. Po zakonczeniu Stazu, Uczestnik zobligowany jest do przygotowania raportu ze zrealizowanego
Stazu. Raport powinien by¢ przygotowany nie pozniej niz 1 miesigc po ukonczeniu stazu.

11. Uczestnik zobowigze si¢ do czynnego udziatu w konferencji podsumowujacej oraz
upowszechniania rezultatow projektu.

12. Po zakonczeniu Stazu Instytucja Przyjmujaca wystawi Uczestnikowi za§wiadczenie wraz z
referencjami. Ponadto Uczestnik otrzyma dokument EUROPASS Mobilnos¢, certyfikat uczestnictwa
w Projekcie wystawiony przez Instytucje Wysylajaca, certyfikaty wystawione przez Instytucje
Posredniczaca oraz zaswiadczenie o ukonczeniu kursu jezyka hiszpanskiego.

13. Instytucja Wysytajaca wspdlnie z Instytucjg Posredniczaca dokona biezacej, okresowej oraz
koncowej oceny realizacji stazu.

14. Uczestnik musi posiada¢ Europejska Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego.

IV. SWIADCZENIA NA RZECZ UCZESTNIKA STAZU

5
1. Uczestnik stazu otrzyma dofinansowanie w wys§okos'ci ustalonej w budzecie Projektu, zgodnie z
Umowg zawartg z Instytucja Wysylajaca. Szkota zarzadza cato$cig przyznanaego grantu.
2. Instytucja Wysytajaca w ramach srodkéw z budzetu Projektu zapewni Uczestnikowi wyzywienie,
zakwaterowanie, transport, ubezpieczenie.
3. W obszarze wsparcia edukacyjnego Instytucja Wysytajaca umozliwi Uczestnikowi udziat w
przygotowaniu jezykowym, kulturowym i pedagogicznym na terenie szkoty.
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4. Uczestnik nie ponosi zadnych optat wynikajacych z udziatu w Projekcie.

V. SWIADCZENIA NA RZECZ INSTYTUCJI POSREDNICZACEJ

§6
Instytucja posredniczaca otrzyma zwrot kosztow poniesionych na organizacj¢ miejsca odbycia stazu
dla Uczestnika oraz zapewnienie Uczestnikowi opieki w trakcie trwania stazu. Wysoko$¢ kosztow
okreslona jest w budzecie Projektu. Podstawa do wyplaty $wiadczenia jest Umowa zawarta z
Instytucja Wysylajacg oraz faktura VAT.

VI. OBOWIAZKI UCZESTNIKA PROJEKTU I ODPOWIEDZIALNOSC
§7
Uczestnik projektu zobowigzany jest do:
a) Regularnego i punktualnego uczestnictwa we wszystkich zajeciach przewidzianych programem.

b) Kazdorazowego potwierdzania uczestnictwa w zajeciach wlasnorgcznym podpisem ztozonym na
liscie obecnosci.

¢) Organizacja wysylajaca dopuszcza usprawiedliwione nieobecnosci spowodowane chorobg lub
waznymi sytuacjami losowymi. Usprawiedliwienie jest dokonywane na podstawie przedstawionego
zwolnienia lekarskiego lub karty leczenia szpitalnego.

d) Wypehiania ankiet ewaluacyjnych zajg¢ oraz innych dokumentdéw przedtozonych przez
Organizacje Wysylajaca, Posredniczacg i Przyjmujaca w zwigzku z realizacja, monitoringiem i
sprawozdawczos$cig projektu.

e) W przypadku rezygnacji uczestniczki/uczestnicy projektu kazdorazowo zobowiazani sg pod
rygorem odpowiedzialno$ci cywilnoprawnej do ztozenia pisemnej rezygnacji w terminie 7 dni od
momentu zaistnienia przyczyn powodujacych konieczno$¢ rezygnacji. O§wiadczenie o rezygnacji z
uczestnictwa w projekcie powinno zawiera¢ powody rezygnacji, a w przypadku zaistnienia przyczyn o
charakterze zdrowotnym, takze aktualne zaswiadczenie /zwolnienie lekarskie.

VII. REZYGNACJA

§ 8
1. Uczestnik ma prawo do rezygnacji z udziatu w Projekcie z powodu zaistnienia niemozliwej do
przewidzenia sytuacji losowej lub zdarzenia niekontrolowanego przez Uczestnika, ktore nie wynikto z
btedu lub zaniedbania Uczestnika, bez ponoszenia dodatkowych kosztow.

2. Uczestnik ma obowiazek do ztozenia pisemnej rezygnacji w terminie do 7 dni od momentu
zaistnienia przyczyn powodujacych koniecznos$¢ rezygnacji. Wraz z pismem nalezy przedtozy¢
stosowng dokumentacje¢ dotyczacg zaistnienia sytuacji losowej lub zdarzenia niekontrolowanego oraz
podaé przyczyn¢ rezygnacji.

3. Jesli rezygnacja o ktorej mowa w punkcie 1 §9nastgpi w trakcie trwania stazu Uczestnik bedzie
upowazniony do otrzymania kwoty dofinansowania odpowiadajgcej rzeczywistemu okresowi
realizacji stazu. Niewykorzystania kwota dofinansowania podlega zwrotowi.

4. W sytuacji rozwigzania Umowy przed terminem jej wygasnigcia, badz w sytuacji niedostosowania
si¢ do warunkéw Umowy przez Uczestnika — strona (Uczestnik) zobowigzana jest do zwrotu
wyptaconej kwoty dofinansowania. W szczegdlnosci w przypadku nie wywigzywania si¢ z zasad
udziatu w projekcie uczestnik zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztoéw udziatu w wysokos$ci 2437 euro
(szacowany koszt 1 uczestnika projektu z wniosku konkursowego).
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VIIL. POSTANOWIENIA KONCOWE
§9
1. Wszystkie dane osobowe zawarte w Umowie o Staz beda przetwarzane zgodnie z Rozporzadzeniem
(WE) nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady o ochronie oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych przez instytucj¢ 1 organy wspolnotowe i o swobodnym przeptywie
tych danych. Dane bgda przetwarzane wylacznie w zwigzku z realizacjg i dziataniami uzupeiajacymi
do umowy przez Instytucje Wysylajaca, Narodowa Agencje i Komisje Europejska, bez uszczerbku dla
mozliwos$ci przekazywania danych wtadzom odpowiedzialnym za inspekcje 1 audyt zgodnie z
prawodawstwem Wspolnoty (Trybunat Obrachunkowy i Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych
(OLAF)).

2. Na pisemny wniosek Uczestnik stazu moze uzyska¢ dostep do swoich danych osobowych i
uzupetié¢ lub zmieni¢ wszelkie informacje, ktore sa niepoprawne lub niepelne. Uczestnik

wszelkie zapytania dotyczace przetwarzania danych osobowych do Instytucji Wysylajacej i/lub
Agencji Narodowe;.

3. Uczestnik ma praw wnie$¢ skarge w sytuacji podejrzenia o niewlasciwe wykorzystanie danych
osobowych przez Instytucje Wysytajacg lub Narodowa Agencje, do krajowych wtadz nadzorujgcych
ochrone danych osobowych lub do Europejskiego Inspektora Ochrony Danych w odniesieniu do
korzystania z tych danych przez Komisje Europejska.

4. Wszelkie problemy wynikajace z organizacji stazy nie ujete w regulaminie lub zatacznikach do
Projektu beda rozstrzygane polubownie przez zaangazowane Instytucje, bez udziatu drogi sadowej. W
sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja odpowiednie reguty i
zasady, wynikajace z Programu Uczenie si¢ przez cate zycie — Leonardo da Vinci, a takze przepisy,
wynikajace z wlasciwych aktow prawa wspolnotowego i polskiego - w szczegdlnosci kodeksu
cywilnego oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

5. Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie obowiazuje w okresie realizacji Projektu.

6. Uczestnik/uczestniczka Projektu wyraza zgodg¢ na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
Projektu, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z
2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.).

§10
1. Nadzor nad realizacjg Projektu sprawuje Koordynator Projektu.

OSWIADCZENIE
KANDYDATKI/KANDYDATA NA UCZESTNICZKE/UCZESTNIKA PROJEKTU

Oswiadczam, i akceptuje warunki Regulaminu uczestnictwa w projekcie ,, Dzis uczen ZSHE — jutro
mobilny pracownik na Europejskim Rynku Pracy”’:

BialyStok, dn. ..o s
czytelny podpis

Projekt realizowany przy wsparciu finansowym Komisji Europejskiej w ramach programu
LUczenie sie przez cate zycie”



